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Liebe Autorinnen, liebe Autoren,  

bitte beachten Sie unbedingt die folgenden Vorgaben. Bei Fragen steht 
Ihnen die Redaktion (info@kriminologie.de) gerne zur Verfügung!  

Was wir von Ihnen benötigen  
ü Anonymisiertes Manuskript (ohne AutorInnenamen oder 

anderen Informationen, die auf Ihre Identität hinweisen könnten) als 
Word-Datei  

ü Titel des Beitrags sowie Name und Institutionen der AutorInnen in 
einem separaten Dokument 

ü Zusammenfassung des Texts (Abstract), max. 150 Wörter 
ü Inklusive 4-8 alphabetisch geordneten Schlagwörtern 
ü Englische (bzw. deutsche) Übersetzung des Titels, der 

Schlagwörter und der Zusammenfassung  
ü Abbildungen, Diagramme und Grafiken als separate Datei 

im Originalformat  

Grundlegende Formatierungen  
• Schriftart: Georgia (Schriftgröße 11) 
• Ausrichtung: Blocksatz (Text), linksbündig (Überschriften) 
• Gliederung: Max. drei Überschriftenhierarchien (1., 1.1, 1.1.1) 
• Hervorhebungen im Fließtext: Kursivschrift  
• Bitte verzichten Sie auf:  

• Tabulatoren oder wiederholte Leerzeichen, um Text zu platzieren 
• Manuelle Silbentrennung  
• Verknüpfungen (Querverweise, Inhaltsverzeichnis, Hyperlinks) 

Tabellen,  Diagramme und Abbildungen 
• Diagramme, Grafiken und Abbildungen in einer eigenen Datei 

im Originalformat speichern (nicht in den Text einbinden) 

• Eingescannte Diagramme, Grafiken und Abbildungen können wir 
nicht verwenden; bitte bauen Sie diese nach! 

• Tabellen direkt in den Text einbinden; Georgia (Schriftgröße 10), 
Text linksbündig, Zahlen rechtsbündig 

• Nehmen Sie auf Tabellen und Abbildungen stets konkret im Text 
Bezug, z. B. „(vgl. Abb. 3)“ nicht Hinweise wie „(s. oben)“ 

• Der letzte Satz vor Tabellen, Abbildungen etc. endet mit einem Punkt 
Zahlen,  Währungen, Prozentangaben  
• Zahlen bis einschließlich zwölf werden ausgeschrieben 
• Zahlen ab 1 ooo werden mit geschütztem Leerzeichen (Strg + Shift + 

Leertaste) geschrieben, d. h. 1 000 (nicht 1.000) 
• Keine Währungskürzel im Text, d. h. 30 Euro (nicht EUR 30, 30 €) 
• Prozente ohne Dezimalstellen angeben, d.h. 49 % (nicht 49,32 %) 
• Verwenden Sie zwischen einer Zahl und dem dazugehörigen Wort 

geschützte Leerzeichen (insbes. zwischen „S. 1“, „S. 1 f.“) 

Abkürzungen 
• Abkürzungen bitte einheitlich und nicht am Satzanfang verwenden  

Urheberrecht 
• Zitate, Grafiken und Abbildungen unterliegen dem Urheberrecht, 

erforderliche Rechte sind von Ihnen einzuholen 
• Verwendung von Fotos: In der Regel muss das schriftliche 

Einverständnis der abgebildeten Person vorliegen 

Korrektur 
• Nach Duden-Empfehlung korrigieren und vereinheitlichen 
• Entscheiden Sie sich für eine gendersensible Schreibweise 
• Englische Beiträge wurden von einem Übersetzer/einer Übersetzerin 

und/oder einem Muttersprachler/einer Muttersprachlerin auf 
Rechtschreibung und Grammatik überprüft  
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Zitation  
• Zitierweise nach APA (7th Edition), insbesondere:  
• In-Text-Zitierweise: keine Fußnoten, sondern im Text mit 

Nachnamen und Jahreszahl in Klammern, z. B.: „Meier (2020) 
schreibt, dass…“; (Meier, 2020)  
• Mehrere Veröffentlichungen eines/einer AutorIn aus 

demselben Jahr alphabetisch sortieren und durch nachgestellten 
Buchstaben unterscheiden: (Meier, 2020a, 2020b) 

• Zwei AutorInnen eines Werks im Text durch ein „und“ bzw. in 
Klammern durch ein „&“ trennen 

• Beim Zitieren von drei oder mehr AutorInnen den ersten 
Namen nur durch „et al.“ ergänzen, z. B.: (Meier et al., 2020) 

• Beim Zitieren mehrerer Quellen in einem Verweis erfolgt eine 
Trennung durch ein Semikolon (Meier, 2020; Weber, 1998) 

• Beim Zitieren klassischer AutorInnen das Erscheinungsjahr der 
Erstausgabe voranstellen, z. B.: (Hegel, 1807/1982, S. 48) 

• Wörtliche Zitate mit Seitenzahl: (Meier, 2020, S. 12).  
• Fehlt Seiten- oder Jahreszahl, „o. S." (ohne Seite) bzw. „o. J." (ohne 

Jahr) ergänzen 
• Auslassungen bei wörtlichen Zitaten mit „[…]“ kennzeichnen 
• Wörtliche Zitate über drei Zeilen in Schriftgröße 10, kursiv, oben 

wie unten mit einer Leerzeile Abstand zum Text formatieren  
• Gesetzliche Bestimmungen wie folgt angeben: § 2 Abs. 2 S. 2 

Alt. 2 JGG  
Literaturverzeichnis  
• Nach APA (7th Edition) 
• Schriftgröße 10 
• Beispiele zur Orientierung:  
• Monografien:  

Nachname AutorIn, Initiale(n) Vorname(n). (Erscheinungsjahr). 
Vollständiger Titel (ggf. Auflage und Hinweis auf Überarbeitung). 

Verlag. 
z. B.: Meier, R. (2020), Richtiges Zitieren (3. Aufl.). Mohr Siebeck.  

• Mehrere AutorInnen durch Kommata voneinander trennen, 
den/die letzte AutorIn mit einem „&“-Zeichen 
z. B.: Meier, R., Weber, H., Müller, S. & Yilmaz, M. (2020). 
Richtiges Zitieren (3. Aufl.). Mohr Siebeck.  

• Sammelwerke:  
Nachname HerausgeberIn, Initiale(n) Vorname(n) (Hrsg.). 
(Erscheinungsjahr). Titel des Bandes (Auflage). Verlag.  

• Beiträge/Kapitel aus Sammelwerken:  
AutorIn (Erscheinungsjahr). Titel des Beitrags im Sammelwerk. 
[Initialen des Vornamens, Nachname des Herausgebenden] 
(Hrsg.), Titel des Sammelbandes (ggf. Auflage, Seiten). Verlag. 

• Zeitschriftenartikel: 
AutorIn. Erscheinungsjahr. Titel des Beitrags. Ausgeschriebener 
Name der Zeitschrift, Band(Heft), Seiten. Ggf. DOI oder URL 

• Elektronische Veröffentlichungen: 
Autor. (Jahr, Tag. Monat). Titel des Artikels. Name der Webseite. 
Ggf. Abrufdatum (falls Veröffentlichungsdatum unbekannt), URL 

• Mehrere Arbeiten einer Autorin/eines Autors im 
Literaturverzeichnis chronologisch einsortieren  


